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Veiledning for kirkekaffevert
Kirkekaffeverten har en viktig praktisk oppgave i forberedelsen av den sosiale samlingen en kirkekaffe er. For mange er dette treffpunktet svært viktig, og det å komme til et hyggelig pyntet og dekket rom har en stor positiv verdi.

Før gudstjenesten:

Frammøte: 
     Kl. 10:00. Finn skilt for din tjeneste i esker bak prekestolen.

Samling:
Kl. 10:20. Samling for alle med tjeneste i gudstjenesten i bønnekroken. Gjennomgang ved prest.

Bakst:
Legg kjeks på fat, eventuelt skjær opp kaker. Sjekk fryseren om det finnes bakst.

Kaffe:
Kok sju kanner kaffe. 
Tevann:
Kok to kanner med tevann
Bord:
Dekk anretningsbordet og se over at alle bord har duk og lys, samt blomster hvis dette er tilgjengelig. 

Tenn lys på bordene når gudstjenesten er slutt.
Etter gudstjenesten:

Når gudstjenesten er over, åpnes skyvedøren halvveis.
Nye mennesker:
Stå ved kaffebordet. Hils på nye besøkende, og gjør prest eller andre  oppmerksom på dem.

Vasking:
Pappkrus benyttes.  Fat, mugger og evt. annet vaskes. 
Skyll termokannene godt og sett dem i skapet. Legg lokkene i egen boks.
Vask over bordene.
Penger:
Det sendes rundt en kurv som man samler inn kirkekaffepenger i. To personer teller pengene og beløp skrives på skjema som ligger på benken. Skjema som signeres av to personer. Pengene legges i konvolutt og gis til presten. Prest låser pengene inn i safen.
Rydding:
Gjenglemte ting legges på bord ved kjøkkendøra. Legg skiltet for tjenesten tilbake i esken bak prekestolen.
Sørg for at alle vinduer er lukket, at lys, kaffetrakter og oppvaskmaskin er slått av, og at dørene blir låst.

Nøkkel:
Hvis klokker eller prest går før kirkekaffevertene er ferdige, overtar kirkevertene nøkkelen. Denne puttes i brevsprekken (i konvolutt) ved kontorinngangen eller leveres tilbake til klokker i løpet av kommende uke.

Dåpsselskap:
Lillesalen leies iblant ut til dåpsselskap. Leietakere får informasjon om at det er kirkekaffe i menighetssalen og begrenset tilgjengelighet til kjøkken fram til ca kl 13:00. Det kan likevel være at de koker kaffe eller gjør klar mat.
Uforutsette ting: Det er viktig å bruke skjønn, er du usikker så ta kontakt med klokker eller prest. Sørg for at eventuelle syke får assistanse, og ring legevakt om nødvendig.
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