
Huskeliste for stiftspraksis 
 

Personalia 

Navn  

Adresse  

Telefonnummer  

E-mail  D
E

LT
A

K
E

R
 

Lærested  

 

 

Før deltaker kommer   Ansvar Utfører Frist 

Tidspunkt for stiftspraksis  Lærested   

Praksismenighet  Bispedømmekontoret   

Nærmeste overordnede/ 

Ansvarshavende prest 
 Biskop   

Praksisveileder  Lærested  

� Biskop godkjenner 

  

Bolig   Bispedømmekontoret   

Bil/annen transport  Bispedømmekontoret   

Kontorsted  Bispedømmekontoret   

Kontortelefon  Bispedømmekontoret   

Tjenestedrakt  Bispedømmekontoret   

deltaker  

lærested  

menighetsråd  

fellesråd  

prosten  

soknepresten/  

overordnede 

 

Informasjonsbrev om 

stiftspraksis sendes til 

veileder  

Bispedømmekontoret 

 

 

 

 

 

 

 

Lærested 

 3 uker 

før stifts-

praksis 

Tilrettelegging av tjenesten 
 Nærmeste 

overordnede 

  

Lage plan for + info om 

deltakers gjøremål 

 Nærmeste 

overordnede 

  

Avtale om taushetsplikt  Deltaker   

Arbeidsavtale     

S
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Fullmaktsbrev     

 

 

 

Ankomstdagen for deltakeren: Ansvar Utfører Frist 

Ansvar for å ta imot 

deltakeren 

 Nærmeste 

overordnede 

  

1
. 

D
A

G
 

Blomst på pulten  Bispedømmekontoret   

 

 

 

 

 



 

Under og etter stiftspraksis: Ansvar Utfører Frist 

Tidspunkt for O3  Biskop   

Deltaker blir kjent med 

menighetens liv + stab og 

menighetsrådleder 

 Nærmeste 

overordnede 

  

Etablere respons-gruppe 

fra menighet + stab 

 Nærmeste 

overordnede 

  

”Trekantsamtale” vedr. 

tjenesten og 

samarbeidsrelasjoner 

Mellom deltaker, 

veileder og 

overordnede 

Veileder  Midt-

veis i 

praksis 

To veiledningstimer per 

uke 

 Veileder   

Veileder overværer min. 1 

gudstjeneste +1 begravelse 

 Veileder   

Følge opp, kurser  og 

lønner veileder 

 Lærested   

Læringskontrakt – 

forberede denne 

 Deltaker   

Etablere læringskontrakt  Veileder og deltaker   

Lønn til deltaker  Bispedømmekontoret   

Utgifter til deltaker ved 

transport til/fra 

praksissted+tjenestereiser+ 

veiledning (rimeligste 

reisemåte) 

 Bispedømmekontoret   

Regning for vikartjeneste  Bispedømmekontoret   

Attest for gjennomført VTP  Biskop  Senest 

3 uker 

etter 

O3 

Praksisrapport  Veileder + deltaker 

� følges opp av 

lærested 

 slutten 
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Praksis bestått?  Lærested   

 


