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Forord

God og kontinuerlig dialog internt og eksternt om utleie av kirken er viktig for
a profesjonalisere kirken som arena for kunst- og kulturvirksomhet.
Veiledningen Kirken som utleieaktgr er ment som et utgangspunkt for reflek-
sjon omkring kirkens utleievirksomhet. Samtidig gnsker den a gi de ansvarlige
for kirkens kulturarbeid et felles utgangspunkt for en slik samtale. Utleier og
leietaker bgr ha denne samtalen ved utleie av kirken til kunst- og kulturarran-
gement; av praktisk sa vel som av forretningsmessig art.

Bakerst i veiledningen er det satt inn en sjekkliste man kan ta med seg i kon-
takt med leietaker. Den tar utgangspunkt i momentene som er omtalt i vei-
ledningen. Her kan man krysse av saker man har dregftet og har en omforent
forstaelse av med leietaker for man skriver kontrakt. Det ligger ogsa et forslag
her til standardkontrakt ved slik utleie og en liste med annen nyttig informa-
sjon. Sjekklisten kan eventuelt veere et signert vedlegg til kontrakten.

Kirken som utleieakter er kommet til pa bakgrunn av en henvendelse til Kirke-
radet fra ett av artistenes management som har konserter i Den norske kirke.

Managementet ba om et mate med kirken for en samtale om erfaringer de har
gjort i mgte med kirken som utleieaktar.

Kirkeradet arrangerte et slik mote kort tid etterpa. KA arbeidsgiverorganisa-
sjon for kirkelig virksomheter (KA) ble invitert med til dette mgtet sammen
med managementet og en artist. Samtalen munnet ut i at man satte ned en
hurtigarbeidende gruppe som skulle foresla mulige tiltak for a fa i gang en
bred samtale i kirken om dens utleievirksomhet.

Fire tiltak er kommet ut av ad hoc-gruppens arbeid og samtalene Kirkeradet,
KA og managementet har hatt om saken: en konsultasjon, et mgte med styret
i kirkevergelaget, en veiledning og et digitalt tilgjengelig frokostmate. Vi on-
sker dere alle lykke til med arbeidet.

Med vennlig hilsen
Kirkeradet, september 2020 — oppdatert januar 2025



Kirken som kulturakter og arena

Kunst og kultur — et kjerneomrade

Kunst- og kulturvirksomhet er ett av Den norske kirkes kjerneomrader.!
Konsertvirksomhet utgjer den stgrste aktiviteten blant de kunstneriske
uttrykksformene. En av oppgavene for dette kjerneomrade er & leie ut kirkene
til kunst- og kulturarrangementer i regi av andre.

Kirken som utleieakter beriker bade kirken og kulturlivet med et mangfoldig
kulturtilbud i lokalmiljget. Statistikken for kulturarrangementer og konserter
i kirken viser at denne virksomheten gker jevnt og trutt.? Dette gjor at kirken
styrker sin posisjon som en betydningsfull akter og arena.

Kirkerommet

Kirkerommet inviterer sine gjester til a lytte, se og oppleve et kunstnerisk
uttrykk i et rituelt rom. Dette ble blant annet lgftet frem i ett av hgringssvarene
til Kunsten a veere kirke® om kirkerommets teologi: «Mennesket trenger
“hellige plasser”. Kirkerommet ma kombinere det & gi kunstopplevelser og en
sann, reflekterende innramming og teologisk kontekst.»*

Dialogen mellom kirkerommet, publikum og det kunstneriske uttrykket er av
en annen art enn dialogen som oppstar pa tradisjonelle arenaer for musikk,
dans, teater, litteratur, film, visuell kunst og installasjoner m.m. Et publikum
som @nsker en slik dialog, er etterspurt av utevende kunstnere og deres
uttrykk.

Et kulturelt samfunnsansvar

Med gkt bevissthet om kunstens plass i kirken og utvikling av kirkens kunst-
faglige kompetanse, har kirken som mal a veere en attraktiv og profesjonell
akter i samarbeid med utgvende kunstnere og kulturarbeidere. Dette er en
krevende oppgave da Den norske kirke har over 1 600 kirker, og ingen av dem
er like.

1 KM 18/11 Rapport og veivalg for Den norske kirkes kunst- og kultursatsing, vedtak 1
Kulturstatistikkene for Den norske kirke finnes i arsrapportene: Arsrapporter for Den
norske kirke - Kirkeradet

3 Kunsten & veere kirke. Om kirke, kunst og kultur er kirkens kulturmelding fra 2005
(kirken.no). Kapitlet Arenaer (szerlig side 198-203) inviterer til & starte en dialog i me
nigheten om kirkerommet som kunst- og kulturarena.

4 Rikskonsertene i vedlegg KR 56.1/05 side 14.




Foto: Laila Meyrick,
Oslo internasjonale kirkemusikkfestival




Kunsten a vaere kirke rader kirken til aktivt a invitere andre aktorer til d ta i
bruk kirkerommet. Her peker meldingen blant annet pa at «Kirkene vare baerer
en lokal historie om tro og lokalsamfunnets liv».> Dette er viktig a veere opp-
merksom pa ved utleie av kirken. Menighetenes fromhetsliv arter seg ulikt fra
sted til sted, og kirkebyggene har ulik vernestatus og materialitet a ta hensyn
til ved bruk.

Samtidig er det a la andre akterer bruke kirken til kunst- og kulturarrangement
et kulturelt samfunnsansvar menigheten har i sitt lokalmiljg. | regjeringens
kulturmelding Kulturens kraft. Kulturpolitikk for framtida® er ett av malene for
kulturlivet a utnytte den eksisterende fysiske infrastrukturen. Her nevnes kir-
kene blant én av flere arenaer for eving og formidling av kultur.” Dette er ogsa
forankret i Kulturutredningen 2014: «Kirkebyggende er sentrale kulturarvbae-
rende arenaer som utvalget regner som en del av den kulturelle grunnmuren».
8En slik invitasjon og utfordring ber kirken imgtekomme og forvalte klokt.

5 Side 200 og 203.
6 Meld. St. 8, 2018-2019, side 40, regjeringen.no
7 Har man behov for 3 tilrettelegge sine lokaler, kan man sgke om midler til dette hos

Kulturrom — Tilskuddsordningen for teknisk utstyr og lokaler (tidligere Musikkutstyrs
ordningen). Les mer pa kulturrom.no
8 NOU 2013:4, side 312.




Regelverk for bruk av kirken til kunst- og

kulturarrangement

Regler for bruk av kirkerommet til kunst- og kulturarrangement finnes i Lover
og regler, Del Il Kirkelig regelverk mv, Kap. 8 Bestemmelser vedr. kirken,
kirkelig inventar og utstyr, punkt 8.2 Regler om bruk av kirkene (kirken.no); se
seerlig:

e Kap. 1§ 4. Alminnelige bestemmelser tredje ledd: Kirken med tilbehor
skal behandles forsvarlig og med respekt. Fjerde ledd: Kirken kan ta all
kunst, alle kunstformer og alle kunstuttrykk i bruk i kirkerommet med dets
liturgiske inventar og utstyr, sa sant det tjener det kristne budskap og lar
kirkerommet saerlige egenart komme til utfoldelse.

e Kap. 2 Menighetsradets bruk av kirken:

e § 7 Utlan til medlemmer av Den norske kirke bokstav e) omvisning og
turistbesok og bokstav f) konserter, utstillinger og andre kirkelige og
kulturelle arrangement som faller inn under formaleti § 1 og som ikke
strider mot § 4 tredje til syvende ledd.

e § 8 Utlan til andre enn medlemmer i Den norske kirke andre ledd:
Menighetsradet kan lane ut kirken til andre formal som er nevnti § 7
bokstav e og f, dersom det ikke strider mot § 4.

e § 10 Klage og omgjering ferste ledd: Menighetsradets vedtak etter
§ 7 og § 8 kan paklages til biskopen. Biskopens avgjerelse av klagen
kan ikke paklages.

e § 11 Betaling for bruk av kirken. Innenfor de rammer som er satt i
kirkeordningen § 22, kan kirkelig fellesrad kreve betaling for bruk av
kirken etter naermere regler godkjent av bispedgmmeradet.

e Kap. 6 Andre generelle regler § 18 Inngangspenger. Forste ledd: Det
kan ikke tas betaling for adgang til kirken bortsett fra ved konserter,
utstillinger og andre kulturarrangementer, omvisninger og turistbesak.
Andre ledd: Innkreving av inngangspenger ber ikke skje i selve
kirkerommet.

Tiltakets art og godkjenning av det

Tiltakets art bar draftes tidlig med leietaker sammen med informasjon om
menighetsradets prosedyre for godkjenning av det. Detaljert informasjon om
dette bor veere med i kontrakten, f.eks. ved at man legger frem spillelisten for
en konsert.
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Programmering
Hva er kirkebygget egnet til?

| kirkens kunst- og kulturarbeid handler programmering om minst fire

grunnleggende ting:

e 4 sette sammen ett program til én konsert/ett kulturarrangement i én
kirke.

e 3 utarbeide et konsertprogram/kulturarrangement for ett semester/én
sesong for den lokale kirken og/eller annen avgrenset enhet. Vurder gjerne
om man ber utarbeide en felles brosjyre med bred spredning pa stedet for
varens/hestens program/arrangement i kirkene i den avgrensede enheten.

e 4 finne balansen mellom menighetens/enhetens egne konserter/
kulturarrangement og det som skjer i andres regi i kirken(e). Dette bar
ogsa bli vurdert i forhold til kunst- og kulturtiloudet i lokalmiljget/regionen.

e avelgeihvilken av enhetens kirker (og evt. hvilket rom i kirken) konserten/
kulturarrangementet skal fremfgres/arrangeres i.

Ved a samle enkeltstaende konserter/kulturarrangementer i flere kirker i ett
samlet var/hestprogram kan det vaere lettere a innfri Norsk kulturrads krav for
tildeling av midler gjennom deres tilskuddsordninger. For mer informasjon om
dette, se kulturradet.no.

P3a samme mate som et teater er neye med a velge scene for fremfering av
ulik dramatikk, tenker for eksempel en utever pa hvilke kirkerom som vil kle
deres uttrykk pa en tilfredsstillende mate og gi best mulig opplevelse for
publikum. Det samme bgr den enkelte menighet tenke om sine kirkebygg
og samtale om dette med leietaker. Et byggs sterrelse og utforming
pavirker rommets klang og det kunstneriske uttrykket. En konsert i én

kirke vil nedvendigvis ikke bli en suksess i en annen kirke — jf. for eksempel
Nidarosdomen i Trondheim, Gamle Aker kirke i Oslo og Stavanger domkirke.
Alle er langkirker fra tidlig middelalder, men de har sveert ulik sterrelse og
utforming.

God ressursforvaltning

Det kan vaere klokt & vurdere om man i fellesradet ensker a utvikle noen

av kirkene til bestemte typer kunst- og kulturarrangement. F.eks. har noen
kirkebygg saerskilte vern og/eller restriksjoner som gir begrensninger. Andre
har kanskje allerede et konsertflygel eller god mulighet for a rydde plass for
storre sceneareal for kulturarrangementet, temporeere kunstutstillinger osv.

Det kan ligge god ekonomi- og utstyrsforvaltning i @ utarbeide en plan for
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hvilke kirker som utstyres med ngdvendig teknisk infrastruktur til kunst- og
kulturarrangement (lys- og lydutstyr, kortrapper, mulighet for oppbygging
av et podium eller opphenging av kunst, plassering av installasjoner, bruk av
dansematter o.l.). Alternativt kan noe utstyr veere felles i fellesradet eller man
kan innga en avtale med en aktor pa stedet om leie av slikt utstyr med eller
uten bemanning.

Hyva vil leietaker vite om kirkerommet?

Det er mange ting en leietaker @nsker a fa svar pa fer inngaelse av
leiekontrakt. | denne avklarings- og gjennomferingsprosessen er det &
anbefale at leietaker kun forholder seg til én ansvarlig person i sin kontakt
med kirken. Det er ryddigst og mest hensiktsmessig for utleier at ulike
ansvarsforhold er avklart internt og at dette formidles til leietaker.

Siktlinjer, sitteplasser og sted

Alle vil at publikum skal se og here godt nar de kommer til et
kulturarrangement. En rekke faktorer pavirker dette. Hvilke siktlinjer kirken
har fra sitteplassene frem mot stedet hvor arrangementet skal gjennomfares,
er nyttig informasjon for leietaker a fa med tanke pa for eksempel a beregne
billettsalget.®

For en kunstutstilling vil tilstrekkelig avstand mellom verket og publikum
kunne vaere av betydning. Hvor i kirken kan verkene plasseres for ulike
kunstutstillinger? Ma verkene sikres mot tyveri? Trenger man vakthold til
utstillingen? For en kunstutstilling kan dette vaere avgjerende a fa avklart
allerede i starten av samtalen om leie av kirken.

For at leietaker skal fa danne seg et inntrykk av kirkebygget, kan man vise til
KAs kirkebyggdatabase, kirkesok.no. Her finner man informasjon om benker
og stoler er fastmontert og om det er sgyler eller galleri i kirken. Dette vil
vaere nyttig a kunne finne svar pa for 3 tilrettelegge for en kunstutstilling.
Tilgjengelig bildemateriale fra kirken er ogsa nyttig informasjon som finnes
her.

Begrensninger i rommet?

Om kirken har vernemessige, materialmessige eller andre begrensninger i
forhold til trilling av tungt utstyr over gulvet og rigging av dette, er et aktuelt
tema. Bruk av tepper eller andre tiltak kan likevel gjgre dette mulig.

9 Antall lovlige sitteplasser i kirken totalt med hensyn til brannforskrifter er ikke alltid likt
antall mulig solgte billetter f.eks. til en konsert. Kanskje skal ikke balkong benyttes eller
de ytterste sitteplassene ved siden av en stor sgyle?



Foto: Tollef Thorsnes

Andre momenter av betydning for et kulturarrangement kan veere hvor stor
plass det er mellom kirkeskip, korparti og alter. Er det nivaforskjeller her som
gjor sikten bedre eller kan man bygge opp et podium? Hayde, bredde og
dybde i dette arealet har betydning for rigging av teknisk utstyr. Arealet avgjor
om det er plass til et stort kor eller et orkester, om man kan danse eller spille
teater i dette omradet eller ha en litteratursamtale her.

Instrumenter og akustikken i kirkerommet

Kvalitet pa kirkens orgel og eventuelt konsertflygel eller -piano, er for noen
leietakere nyttig a fa informasjon om. Her vil man nok ogsa bli spurt om hvor
ofte instrumentet blir stemt eller om instrumentet alltid stemmes kort tid for
arrangementet. Ligger stemming av instrument i utleieprisen eller er det en
ekstrakostnad? Hvilken akustikk kirkerommet har, er viktig a8 gi beskjed om for
a kunne forberede arrangementet med riktig utstyr for ankomst.

Teknisk om bygget og tilgang inn til det

Informasjon om byggets stremkapasitet, hvor man finner uttakene og hvor
mange det er, vil lette arbeidet med a rigge teknisk utstyr, instrumenter,
installasjoner m.m. Leietaker vil sette stor pris pa a bli vist dette av en person
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som kjenner bygget nar de ankommer.

For leietaker kommer til kirken, er det av betydning for tidsbruk ved frakt
av utstyr som skal rigges opp og ned om det er mulig a kjere helt inn til en
lasterampe eller om en smal port eller annet som stenger for dette. Det er
ogsa relevant a fa vite om alt utstyr eventuelt ma baeres opp en trapp og
gjennom hoveddgren.

Brannsikring

Det er fellesradet som er brannansvarlig og ansvarlig for kirkebygget.
Direktoratet for samfunnssikkerhet og beredskap, Riksantikvaren og KA har
utarbeidet en veiledning for brannsikring av kirkebygg. Inn under brannsikring
ligger det ogsa et krav om a dokumentere tillatt antall personer i kirken.

For mer informasjon om dette, se her: dsb.no (Brannsikring av kirkebygg) og
ka.no (Fastsetting av tillat antall personer i kirker).

Et romkart som viser remningsveier sammen med byggets brannforskrifter,
ber fremlegges for ankomst. Slik kan utleier planlegge hva som kan plasseres
hvor av utstyr og installasjoner. Dette ma ogsa gjennomgas pa stedet.

Ved utleie til f.eks. kulturarrangement er det viktig & huske pa at tillatt antall
personer i kirken ikke ngdvendigvis samsvarer med antall publikumsplasser.

Adkomst og parkering

Ved planlegging av kunst- og kulturarrangement b@r man noen ganger
ogsa ta i betraktning hvor kirken er i forhold til hvor folk flest bor og beveger
seg. Om det er lett eller vanskelig for publikum & komme til kirken, kan veere
avgjerende for antall publikummere. Informasjon om offentlig transport og
parkeringskapasitet bor derfor ogsa sjekkes ut i samtalen med leietakers
arrangement.

Andre aktoarer i lokalmiljoet

Det kan veere nyttig for menighetsradet og fellesradet a reflektere over
hvilke aktegrer i lokalmiljeet man kan innga samarbeid med om kultur- og
konsertarrangement. Dette kan vaere en kilde til nye og uoppdagede
muligheter for samarbeid og publikumsbygging.

Arrangeres det festivaler og andre faste kulturarrangement, bgr man unnga a
ha konkurrerende arrangement innenfor samme tidsrom. Ved utleie pa et slikt
tidspunkt, har man ikke noe a tape pa a informere om dette overfor leietaker.
Det vil tvert imot oppleves som god kundebehandling.
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Jkonomi og markedsforing

Kirkebygget og andre bygg knyttet til kirken, som menighetshus og materom,
leies ut til ulike formal. Noen har faste priser for dette, andre inngar leieavtale
alt etter hvem som leier hvilke lokaler (det lokale skolekorpset, en forening,
en dyktig lokal musiker/kunstner/forfatter, en godt etablert artist osv.). Denne
leieinntekten kan utgjere en betydelig inntektskilde for menigheten.

Innenfor de rammer som er satt i kirkeordningen § 22 er fellesradet gitt
anledning til & ta betalt for utleie av kirken. Utleiereglementet skal vaere
godkjent av bispedemmeradet. De aller fleste fellesrad har derfor dreftet egen

utleiepolitikk og vedtatt et utleiereglement som gjelder for kirkene i fellesradet.

Hva omfatter leien?

Fellesradet har utgifter i forbindelse med utleie av kirkerommet

som oppvarming av kirken, strem, forsikring, kirketjener, brannvakt,
parkeringsansvarlig m.m. Dette aksepterer leietaker. Det som er avgjerende
for den som leier, er balansen mellom hva som inngar i leie av kirken, hva
som er ekstrakostnader, hvor i fra delingsbrgken for et eventuelt overskudd
beregnes ut fra og hva den er.

For leietakere er det viktig a fa informasjon om hvilken bemanning kirken
stiller med ved utleie. De gnsker ogsa a vite hvem som mgter dem nar de
ankommer. Hvem laser opp og igjen kirken? Hvem skal betjene kirkens eget
PA-anlegg dersom det brukes? Hva tilbys av «back stage-areal», tilgang til
WC m.m.

Frivillige

For leietakere vil det veere interessant a ha en samtale om hvordan
menighetsradet eller fellesradet bruker frivillige medarbeidere ved utleie av
kirken, og hvordan man kan gjgre en avtale om dette ved deres arrangement.
Frivillige og eventuelt ansatte med oppgaver under f.eks. en konsert, har
normalt gratisbillett. @nsker man at ogsa andre skal fa gratisbillett, faller en
slik ordning under det til enhver tid gjeldene regelverk for skattbare gaver.
Kirkens eventuelle krav om slike billetter, m&@ man ha dreftet med leietaker
for endelig leiesum fastsettes da det pavirker deres inntjeningsmulighet pa
arrangementet.

Tilrettelegging og ledsagerbevisordningen

Et annet publikumsperspektiv kirken som utleieakter ber ta hensyn til, er
tilrettelegging for personer med nedsatt funksjonsevne. A opplyse om
teleslynge, trappefri adkomst, om man godkjenner ledsagerbevis og hvor
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mange man tillater av f.eks. antall rullestoler i lokalet i forhold til nedvendig
vakthold og eventuell evakuering under arrangementet, bidrar til god
tilrettelegging av arrangementet for alle parter.1°

Raider og andre behov utgver/leietaker

Seerlig ved konserter vil det vaere behov for back-stage areal med bord og
stoler, tilgang til W.C, speil, rene handklzer, varmt og kaldt vann i tillegg til
bevertning pa stedet.

Markedsforing

Leietaker (artist og management) har behov for a vite hvordan kirken arbeider
med sin publikumsutvikling. Hvilke retningslinjer har man for annonsering

av arrangement ved eksterne akterer pa utleiers hjemmeside, kunngjeringer,
menighetsbladet og eventuelt sosiale medier? Har menigheten nyhetsbrev
hvor denne type arrangement nevnes? Kan menigheten publisere informasjon
om arrangementet pa egen hjemmeside? Kan menigheten henge opp plakater
og distribuere informasjon lokalt?

Om menigheten kan bidra til promotering av arrangementet, er det nyttig

for leietaker a fa informasjon om. Bidrag til arrangementets synlighet vil for
mange vaere en positiv faktor i hva leietaker opplever som akseptabel sluttsum
for leien av kirken.

10 Les mer om ordningen for ledsagerbevis hos Helsenorge
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Vedlegg

Sjekkliste

Ved utleie av kirken er det viktig for begge parter a ha en omforent forstaelse
av hva man har dreftet og inngatt kontrakt om. Sjekklisten kan gjerne vaere et

vedlegg til kontrakten. Husk derfor & avklare:

Hva beor veaere droftet og avklart ved utleie og kontraktskriving?

Tema

Droftet, ev. kommentar

Regelverk for bruk av kirken til kunst- og kulturarrangement

A behandle kirkerommet forsvarlig
og med respekt, hva innebaerer det
konkret i aktuell kirke og pa gjeldene
arrangement?

Godkjenning av program/tiltaket

Hva er kirkebygget egnet til?

Programmering, hvilken kirke er valgt,
og hva skjer der og i lokalmiljget i
denne perioden?

Hva vil leietaker vite om kirkerommet?

Kirkens siktlinjer, om det er sgyler og/
eller galleri i rommet og publikums-
kapasiteten i forhold til dette — inkl.
billettsalg med ledsagerbevis

Begrensninger i rommet pga. verne-
hensyn? Kan tiltak iverksettes?

Hvilke muligheter har rommet for
kunstutstilling (sted, oppheng, sikring
m.m.)?

Innvendige bilder av kirkerommet
(mot alter/fra alter, ved podiet (som
viser hgyde, dybde og bredde) o.a.
steder)?

Type og kvalitet pa orgel, flygel og/eller
piano




Hva beor veaere droftet og avklart ved utleie og kontraktskriving?

Tema Droftet, ev. kommentar

Stemming av flygel/piano

Rommets akustikk

Er benker/stoler fastmontert eller de
star lgse? | hvilken grad de kan flyttes/
fijernes?

Stremkapasitet og uttak

Begrenser remningsveiene arrange-
mentet pa noen mate? Hvis ja, beskriv
dette:

Brannforskrifter og brannvakt o.a.
vakthold som parkeringsvakt. Beskriv
oppgaver/ansvar:

Lasteramper og eventuelle begrens-
ninger for trilling av utstyr (mulighet
for a bruke tepper/annet dekke), even-
tuelt tilgang til heis.

Utvendige bilder av kirker (tilgang for
kjoring av utstyr og evt. muligheter for
parkering av utstyrsbil).

Utoverareal (korpartiet; plassen mel-
lom kirkeskip og alter), bredde, dybde
og heyde, nivaforskjell (antall trapper)
og mulighet for bruk av kortrapper/
bygge opp et podium.

Hvor pa stedet ligger kirken (of-
fentlig kommunikasjon og parke-
ring)?

Hva omfatter leien (Inkludert og ekstrakostnader)?

Oppvarming av kirken, strembruk,
kirketjener, brannvakt, parkeringsvakt,
m.m.?




Hva beor veaere droftet og avklart ved utleie og kontraktskriving?

Tema Droftet, ev. kommentar

Hvilken bemanning stiller kirken med
(hvem moter dem, lase opp/igjen kir-
ken, gir teknisk informasjon/opplaering
av bygget og eventuelt PA-anlegg?
Beere- og riggehjelp? Hva er kontakt-
personens telefonnummer?

Tilgang pa frivillige ved arrange-
mentet (beskriv deres oppgaver/an-
svar).

Bruk av ledsagerbevisordningen (maks
antall)?

Maks. antall rullestoler under arrange-
mentet

Andre fribilletter (antall)?

Tilgang pa annonsering av arrange-
mentet pa menighetens hjemmeside,
kunngjeringer, kalender, menighets-
blad (eventuelt i felles kulturbrosjyre
for byen/prostiet, facebook-profil, i
nyhetsbrev fra menigheten om kom-
mende arrangement m.m.)

Plakater og annet informasjonsmate-
riell (antall, til hvem og hvor henges
dette opp/deles dette ut).

Sted/dato

Ansvarlig utleier

Leietaker/management



Forslag til standardkontrakt

Anbefalt informasjon som bgr veere med i kontrakten man skriver:

Leietaker

Org.nr./personnr.

Kontaktperson

Telefon

E-post

Postadresse

Postnummer/-sted

Fakturaadresse

Faktura merkes/ref.

E-faktura adresse

Kontonummer

Utleier

Kontaktperson

Telefon

E-post

Postadresse

Postnummer/-sted

Nettside

Perioder/priser

Kirke/kapell/annet rom eller bygg

Dato/tidsrom

Bord/stoloppsett (annen rigging)

Se vedlagt riggplan.

Prosent av arrangement

___% av brutto billettinntekt dersom dette oversti-
ger minimumssatsene.

Leiepriser

Minimumssats kr. ______ (for ____ timer), utover
dette kr. _____ pr. time
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Brannforskrifter

Brannforskrift felger vedlagt.

Alle leietakere plikter 3 sette seg inn i og folge forskriftene. Leietaker plikter a stille personer
til radighet som vakter under arrangementet. Disse skal i god tid fer arrangementet la seg
instruere av kirketjener om kirkens ngdutganger og @vrige brannrutine. Beskriv hva som er
avtalt:

Logistikk
Antall billetter Maks ____ eksl. crew/vakter/artist
Arr.start kl.

Personell. Beskriv avtalen:

Annen opplysning om program: Program for arrangement ma sendes ut senest 21
dager for gjennomfgring for godkjenning. Retnings-
linjer er vedlagt kontrakt. Disse ma leses og folges.

Oppgjer

Bindende avtale foreligger forst nar leiekontrakt er undertegnet av begge parter og godkjent
av stedlig menighetsrad. Skriftlig kommunikasjon via eksempelvis e-post, overstyrer dette.
Dokumentet Program til konserten/arrangementet inngar ogsa i avtalen, og ma veere godkjent
for kontrakt er gyldig.

Ved billettoppgjer Leieutgifter beregnes mot billettinntekter og faktu-
reres i henhold til kontrakt.

Uten billettoppgjer Leie innbetales i sin helhet ved mottak av faktura.
For husleie som ikke er betalt pa forfallsdag, betales
forsinkelsesrente som til enhver tid er gjeldene
morarente.

Annet/evt. vedlegg (list opp)

Sted/dato

Ansvarlig utleier

Leietaker/management



Annen nyttig informasjon om arrangementet

Innlasting av utstyr (f.eks. rett inn fra
gateplan/opp en hei/trapp osv.)

Beskriv hva som finnes

Gjennomgang av dagens arrangement | Frakl. __.__til kl. __.__
med stedets ansvarsperson

Lydpreve Frakl. __.__ til k. __.__
Dorene apner Kl _.__

Middag kl. __.__

Klokkeslett for arrangementet Frakl. __.__tilkl. __.__
Andre artister/utevere/kunstnerisk kl _.__

ansvarlige samme dag

Lenke til billettsalg

Plakater

antall sendes til

Artist og/eller management beserger
selv bestilling og betaling av hotell,
evt. spisested

Ja

Annonsering, reklame og mediekon-
takt

Evt. andre avtaler

Evt. tilleggsraider

Annet

Sted/dato

Ansvarlig utleier

Leietaker/management
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Finn flere ressurser pa nett

For utegvere og produsenter
Besgk kirken.no/kultur

For medarbeidere i Den norske kirke
Finn denne brosjyren og mye mer pa ressursbanken.no
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Mer himmel pa jord

Kirkeradet
Postboks 799 Sentrum, 0106 Oslo
ressursbanken.no W DEN NORSKE KIRKE



